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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27  tháng 6  năm 2015       
TỔNG HỢP BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 6/2015 
và kế hoạch công tác tháng 7/2015 của các đơn vị trong trường
A - TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 6/2015
1. Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp
2. Phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Giới thiệu việc làm
Hoàn thiện hồ sơ mở nghề gửi Tổng cục Dạy nghề. 
Hoàn thiện hồ sơ mở ngành gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo.
Tổ chức học môn Giáo dục quốc phòng an ninh cho SV khóa 13 Cao đẳng từ ngày 22/6 đến 18/7/2015. 
Lên kế hoạch thực hiện đánh giá, xếp loại năng lực sư phạm của giáo viên Trung cấp chuyên nghiệp năm học 2014 - 2015 theo Thông tư 08/2012/TT-BGDĐT ngày 5 tháng 3 năm 2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
Phối hợp với các khoa xếp thời khóa biểu ôn thi tốt nghiệp cho SV khóa 12 Cao đẳng.
Lên kế hoạch khối lượng năm học 2015 - 2016 của các khoa.
Tham gia tập huấn phần mềm quản lý đào tạo EMS. 

Phát và thu nhận hồ sơ tuyển sinh năm 2015: 148 (tính đến ngày 25/6/2015), gồm:
- Cao đẳng chuyên nghiệp và Cao đẳng tiên tiến:
60
- Cao đẳng nghề chính quy (12+3):


5

- Cao đẳng nghề chính quy (9+4):


76

- Trung cấp chuyên nghiệp:


7

3. Phòng Thanh tra giáo dục - Công tác Sinh viên
3.1. Sĩ số học sinh sinh viên trong tháng: (tính đến 25/06/2015)
Tổng số HSSV toàn trường (69 lớp)
: 2962  (Nữ: 196).
Trong đó:
- Cao đẳng

: 2411 (Nữ: 145).




- TCCN 

: 551
(Nữ: 51).
Tổng số HSSV toàn trường trong tháng giảm 04 sinh viên chiếm 0,13% (Lý do: 03HSSV bảo lưu kết quả học tập và 01 SV chết do TNGT).
3.2. Công tác đã thực hiện trong tháng
Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan, báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường.
Báo cáo về công tác phòng chống tham nhũng 6 tháng năm 2015.
Tham gia thực hiện công tác kiểm tra, giám sát kỳ thi kết thúc học phần học kỳ II năm học 2014 - 2015 khóa 13 Cao đẳng và học lại tại các khu vực theo lịch chung của Nhà trường.
Tiếp nhận và phát đồng phục cho HSSV sau khi đăng ký thử và đóng tiền mua đồng phục HSSV năm học 2014 - 2015.
Triển khai tiếp nhận hệ thống phần mềm PMT - EMS.
Dự thảo phân công nhiệm vụ cho CB-NV phòng Thanh tra giáo dục - Công tác Sinh viên theo chức năng, nhiệm vụ mới.
Nghe báo cáo thời sự về "Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh" chuyên đề năm 2015  + Tình hình Biển Đông.
Tham gia hoàn thiện Quy chế dạy nghề trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.
Tham gia hoàn thiện Quy chế về công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập và công tác giáo vụ trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.
Bàn giao các hồ sơ liên quan đến công tác thanh tra nội bộ, công tác giải quyết khiếu nại tố cáo, công tác phòng chống tham nhũng và công tác pháp chế theo đúng chức năng, nhiệm vụ của Nhà trường.
Tham dự Hội thảo Khoa học cấp trường năm 2015 “Nâng cao chất lượng đào tạo của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh theo định hướng đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục Việt Nam”.
05 nhân viên của phòng Thanh tra giáo dục - Công tác Sinh viên được điều động hỗ trợ công tác phòng Quản trị - Dịch vụ từ ngày 12/6/2015.
Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV.
Thực hiện báo cáo tổng kết năm học 2014 - 2015 khối giáo dục chuyên nghiệp.
Phối hợp với Đoàn Thanh niên lập kế hoạch công tác tổ chức hoạt động hè năm 2015 của trường.
Lập kế hoạch triển khai tháng hành động phòng chóng ma túy năm 2015. 

Nhắc nhở HSSV đóng học phí và đề xuất biện pháp xử lý những HSSV chưa đóng học phí học kỳ II năm học 2014 - 2015.
Phát các mẫu đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ II năm học 2014 - 2015 cho các khóa 2013 TCCN, khóa 2012, 2013 Cao đẳng (cá nhân, học kỳ, năm học và toàn khóa).
Hoàn chỉnh công tác tự đánh giá chất lượng giáo dục theo các tiêu chí đã phân công theo kế hoạch.
Nhập và hoàn chỉnh dữ liệu thực tập tốt nghiệp của HSSV khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp và khóa 2012 Cao đẳng.
Kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của HSSV khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp, khóa 2012 Cao đẳng và giải quyết các sự cố xảy ra (bỏ thực tập tốt nghiệp, nghỉ thực tập không lý do…).
Lấy ý kiến của các doanh nghiệp về tình hình thực tập tốt nghiệp và việc làm của HSSV.
Kiểm tra tình hình thi học kỳ II năm học 2014 - 2015 và học Giáo dục quốc phòng an ninh của SV khóa 2013 Cao đẳng.
Tham mưu cho Hiệu trưởng về việc thực hiện đồng phục của HSSV, tiến hành kiểm tra và xử lý HSSV vi phạm về đồng phục.
Phối hợp với phòng Kế hoạch - Tài chính cấp phát học bổng khuyến học và trợ cấp xã hội học kỳ I năm học 2014 - 2015 cho HSSV.
Chuẩn bị tư liệu phục vụ sổ tay giáo trình định hướng cho HSSV năm 2015 - 2016.
Tham gia các hoạt động chung của Nhà trường.
Thực hiện nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao.
4. Phòng Kế hoạch - Tài chính
Bảo đảm công tác chuyên môn. 

Thực hiện thu học phí học kỳ II năm học 2014 - 2015 của HSSV bậc Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp.

Thực hiện công tác hoàn thuế thu nhập cá nhân năm 2014 cho các cá nhân ủy quyền Nhà trường quyết toán thay.

Thu học phí HS Trường Trung học phổ thông và các khoản thu khác.

5. Phòng Thiết bị - Vật tư 
5.1. Công tác mua sắm:
Phối hợp với phòng Kế hoạch - Tài chính mua sắm tài sản cố định theo hình thức đấu thầu: Máy vi tính, hệ thống website, phần mềm quản lý ngân hàng khảo thí, thi trắc nghiệm và các thiết bị  phần cứng hỗ trợ.

Hoàn chỉnh hồ sơ trình Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị trang bị: Dự án tăng cường máy móc thiết bị ngành Công nghệ Cơ khí, Modul 2 phòng thực tập Đo lường và Mạch điện, bàn ghế GV-HS (trang bị khu nâng tầng khoa Công nghệ Điện - Điện tử), giường khu ký túc xá, bổ sung thiết bị dạy học tài sản cố định đợt 2.

Tổng hợp đề nghị từ các đơn vị mua sắm bổ sung thiết bị dạy học trình Hội đồng mua sắm tài sản - trang thiết bị họp quyết định.

Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

Mua giấy thi, giấy nháp phục vụ các kỳ thi của khối chuyên nghiệp và Trung học phổ thông.
5.2. Công tác khác:
Lập hồ sơ thanh lý tài sản hư hỏng năm 2015: 

- Đề nghị Sở Giáo dục và Đào tạo cho phép thanh lý đối với tài sản cố định.

- Đề nghị Hiệu trưởng ra quyết định thanh lý dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng.

6. Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế
Biên tập 44 bài tham luận và các công tác chuẩn bị cho Hội thảo Khoa học cấp trường 2015. 
Tổ chức Hội thảo “Nâng cao chất lượng đào tạo của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh theo định hướng đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục Việt Nam” vào ngày 12/6/2015.

Nghiệm thu đề tài của thầy Nguyễn Tiến Dương - khoa Khoa học cơ bản.
Tổ chức lễ bế giảng lớp Điện dân dụng khóa 3, khai giảng khóa 4 do ESF tài trợ ngày 6/6/2015.
Xây dựng nội dung hợp tác với trường Đại học quốc gia Kunsan Hàn Quốc.
Phối hợp với công ty Ánh Thái Dương tổ chức hội thảo chương trình thực tập kỹ thuật tại Nhật Bản cho HSSV vào ngày 30/6/2015.

Báo cáo tổng kết năm học 2014 - 2015 (Theo Công văn số 1693/GDĐT-GDCN&ĐH ngày 03 tháng 06 năm 2015 của Sở Giao1 dục và Đào tạo).
Báo cáo kết quả thực hiện công tác năm học 2014 – 2015 (Theo Công văn số 1061/BGDĐT-TĐKT ngày 09 tháng 3 năm 2015 của Bộ giáo dục và Đào tạo).
Trao đổi với đại diện công ty Bildungswerks der sächsischen Wirtschaft (BSW) tại Việt Nam - Bà Đặng Thùy Dương về chương trình đào tạo nghề tại CHLB Đức.
Thực hiện báo cáo cơ sở dữ liệu kiểm định chất lượng giáo dục, thu thập minh chứng phục vụ công tác tự đánh giá.

Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác của phòng.

7. Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng
Hoàn thành photo đề thi phục vụ kỳ thi chứng chỉ ngoại ngữ và tin học A, B (ngày 14/06 và ngày 21/06/2015) và kỳ thi khảo sát năng lực tiếng Anh cho SV Cao đẳng khóa 2013 và HS Trung cấp chuyên nghiệp khóa 2014 (ngày 28/06/2015) cho Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng.

Hoàn thành công tác tổ chức kỳ thi chính học kỳ II năm học 2014 - 15 của khóa 2013 Cao đẳng.

Triển khai thực hiện kế hoạch khảo sát lấy ý kiến phản hồi từ người học. Hiện nay phòng chỉ mới nhận lại 849 phiếu ý kiến phản hồi của SV khoá 13 Cao đẳng đối với 7 giảng viên được chọn từ khoa Khoa học cơ bản và 140 phiếu ý kiến phản hồi của SV khoá 13 Cao đẳng đối với 2 giảng viên được chọn từ khoa Lý luận chính trị. 
Nhập 12 bộ ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm của các học phần vào phần mềm trắc nghiệm offline. Đang phân loại các bộ ngân hàng câu hỏi thi tham khảo theo từng khoa chuyên môn.
Đã nhận các báo cáo tự đánh giá tiêu chí hoàn chỉnh từ các nhóm 1, 2, 4, 5, 7, 8. Đang yêu cầu nhóm 3 và nhóm 6 hoàn chỉnh các báo cáo tự đánh giá tiêu chí.
Xây dựng đề cương chi tiết báo cáo tự đánh giá chất lượng giáo dục của trường.
8. Phòng Quản trị - Dịch vụ
Phục vụ công tác thi học kỳ.
Sửa chữa hệ thống mạng internet khu vực hội trường A, khu lý thuyết, khu hành chính, Trung học phổ thông Lý Tự Trọng.
Chuyển bàn ghế HS đã thanh lý về tập trung sau thư viện. 

Phân công nhân viên trực hội trường A, B, phòng họp.
May cờ treo trong trường.
Triển khai đánh dấu thiết bị (bình chữa cháy, máy lạnh, tủ lạnh, bình nước nóng).
Đốn hạ cây mục khối Trung học phổ thông, trước khoa Công nghệ Cơ khí.

Sửa chữa, sơn bàn ghế lớp học khu C.

Thực hiện các công tác sửa chữa thường xuyên của phòng.

9. Khoa Khoa học cơ bản
9.1. Công tác chính trị tư tưởng và việc thực hiện các cuộc vận động 
Vận động toàn thể cán bộ và giảng viên của khoa tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo chuyên đề năm 2015: “Học tập và làm tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh về trung thực, trách nhiệm gắn bó với nhân dân, đoàn kết xây dựng Đảng trong sạch vững mạnh”.

Khoa Khoa học cơ bản tham gia đóng góp kinh phí hỗ trợ cho phong trào trao “Nhà tình bạn” trong chiến dịch Tình nguyện Mùa hè xanh 2015 do Đoàn trường tổ chức.
Triển khai văn bản từ trường và các đoàn thể:

Kế hoạch số 476/KH-LTT-KTĐBCL về việc Khảo sát lấy ý kiến phản hồi đối với hoạt động đào tạo.

Thông báo số 807/TB-LTT-KTĐBCL về việc thu thập ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm, tự luận.
Thông báo số 765/TB-LTT về việc kiểm tra năng lực tiếng Anh cho HSSV khóa 14 ngày 28/06/2015.
Hướng dẫn số 921/HD-LTT ngày 19 tháng 6 năm 2015 của Hội đồng Thi đua - Khen thưởng thực hiện Quy định về tiêu chuẩn của các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng áp dụng cho tập thể đơn vị và công chức, viên chức, người lao động trong Nhà trường.
Thông báo và thi hành một số quyết định do Nhà trường ban hành.

9.2. Công tác chuyên môn
Tiếp tục thực hiện chương trình đào tạo và kế hoạch giảng dạy bậc Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp theo kế hoạch.
Thực hiện công tác đánh giá điểm các học phần.
Nhắc nhở các tổ trưởng nộp phiếu kiểm tra toàn diện vào ngày 07/07/2015 (trừ tổ Anh văn và tổ Giáo dục thể chất).
Thực hiện các lớp học lại theo đề nghị của khoa đã được Nhà trường duyệt.
Phối hợp với các khoa nghề thực hiện điều chỉnh chương trình đào tạo nghề.
Nộp danh sách cấm thi cho phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.

Phân công giảng viên tham gia khảo sát lấy ý kiến phản hồi đối với hoạt động đào tạo như sau:

Cô Nguyễn Phương Hà: Lớp14CĐ-CK1,2,3; Ô1,2,5; NL1; Đ2; ĐT2.

Thầy Nguyễn Đức Thắng: Lớp 14CĐ-Ô4,5; ĐT1,2; TP2.
Cô Vương Thanh Thủy: Lớp 14CĐ-M1; TP1,2; TM1.
Cô Đinh Trần Phương Thảo: Lớp 14TC-M; 14CĐ-NL1.
Cô Hà Như Mai: Lớp 14CĐ-TP1,2; TM1.
Thầy Nguyễn Văn Đông: Lớp 14CĐ-CK1,2.
Cô Nguyễn Thị Huyền Nga: Lớp 14CĐ-M1; NL1.
9.3. Công tác thi đua
Thực hiện theo quy định của Nhà trường.
9.4. Công tác về các hoạt động nghiên cứu khoa học 
Tham dự Hội thảo Khoa học cấp trường năm 2015 “Nâng cao chất lượng đào tạo của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh theo định hướng đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục Việt Nam”.

Giảng viên khoa Khoa học cơ bản viết bài tham dự Hội thảo Khoa học cấp khoa với chủ đề: “Tâm lý lứa tuổi và phương pháp sư phạm ứng dụng trong giảng dạy Bậc Cao đẳng 9+4” (dự kiến sẽ tổ chức vào tháng 09/2015).
10. Khoa Công nghệ thông tin
Hoàn tất việc chỉnh sửa chương trình khung và phân công giảng viên chỉnh sửa đề cương chi tiết các hệ Trung cấp nghề, Cao đẳng nghề, Cao đẳng liên thông, Trung cấp chuyên nghiệp 9+3…
Tham gia coi thi và chấm thi kết thúc học phần, kỳ thi chính của các lớp khoá 13 Cao đẳng.

Tổng hợp đề thi kết thúc học phần học kỳ II khoá 2014 Cao đẳng, 2014 Trung cấp chuyên nghiệp (15 tuần) và đề thi tốt nghiệp khoá 2012 Cao đẳng nộp phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.

Tổng kết thực tập tốt nghiệp cho SV khoá 2012 Cao đẳng.

Xếp thời khoá biểu ôn thi tốt nghiệp các lớp khoá 2012 Cao đẳng.
Đề xuất đã được sửa chữa: Bộ chuyển đổi quang điện (Converter), bảng thông báo khoa CNTT.
11. Khoa Công nghệ Cơ khí
12. Khoa Công nghệ Điện - Điện tử
Thực hiện công tác giảng dạy theo thời khóa biểu học kỳ II năm học 2014 - 2015.

Đào tạo nghề điện dân dụng miễn phí khóa S4 cho người có hoàn cảnh khó khăn và  bộ đội xuất ngũ do tổ chức EFS tài trợ.
Chỉnh sửa chương trình khung và chương trình chi tiết của Cao đẳng nghề, Trung cấp nghề.

Xây dựng lại tổ bộ môn: Phân bổ môn học và nhân sự của 3 tổ bộ môn mới.

Hoàn thiện chuẩn đầu ra Cao đẳng và Trung cấp, xây dựng chuẩn đầu ra các ngành Cao đẳng tiên tiến theo tiếp cận CIDO.

Phân công giảng viên ra đề thi, coi và chấm thi khóa 14 Cao đẳng, 14 Trung cấp và tốt nghiệp 12 Cao đẳng.

Tổ chức cho các chủ nhiệm đề tài cấp trường (cô Hồ Thị Anh, thầy Nguyễn Minh Đức a) báo cáo cấp khoa để khoa góp ý trước khi bảo vệ cấp trường.

Kiểm tra xác định khối lượng giờ giảng dạy, giờ nghiên cứu khoa học và công tác chuyên môn cho từng giảng viên năm học 2014 - 2015.

Tổ chức hội giảng cấp khoa.

Sắp xếp thiết bị tại các xưởng tầng 1 của khoa.

Giảng viên các tổ thực hiện các công tác chuyên môn giảng dạy cho các khóa học.
Tổ chức lại dạy nghề ngắn hạn.
Theo dõi tình hình thực tập tốt nghiệp của HS khóa 13 Trung cấp.
Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch chung của Nhà trường.

13. Khoa Công nghệ Động lực
Tham gia coi thi và chấm thi kết thúc học phần học kỳ II (kỳ thi chính) của khóa 13 Cao đẳng theo lịch phân công của Nhà trường.

Nhận SV khóa 12 Cao đẳng thực tập tốt nghiệp tại các công ty về Trường.
Tổng kết hồ sơ bảng điểm của khóa 12CĐ-Ô, 12CĐ-NL.

Tổ chức ôn thi tốt nghiệp cho SV khóa 12CĐ-Ô, 12CĐ-NL.

Kiện toàn nhân sự tại khoa.

Thực hiện tốt công tác giảng dạy ngắn hạn.

Thực hiện công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập, giảng dạy theo kế hoạch và tiến độ chung của Nhà trường.
14. Khoa Công nghệ May - Thời trang
Tham gia coi thi và chấm thi kết thúc học phần học kỳ II (kỳ thi chính) của khóa 13 Cao đẳng theo lịch phân công của Nhà trường.

Phân công giảng viên ra đề thi, coi thi và ôn thi tốt nghiệp khóa 12 Cao đẳng.

Nộp đề thi kết thúc học phần khóa 14 Trung cấp chuyên nghiệp.

Tập trung giáo viên làm chương trình đào tạo cho năm học 2015 - 2016.

Tổ chức thao giảng cấp khoa (ngày 23/6/2015) tại xưởng may 2.

Thông báo và nhắc nhở HSSV các khóa 13, 14 Cao đẳng và 14 Trung cấp chuyên nghiệp đóng học phí học kỳ II trước ngày 15/7/2015.

Phân công Thầy Nguyễn Ngọc Thọ trực xưởng may từ ngày 23-25/06/2015.
Phân công giảng viên coi thi kết thúc học phần khóa 14 Cao đẳng và 14 Trung cấp chuyên nghiệp.

Tổng vệ sinh các xưởng may 1,2,3, xưởng rập, phòng máy vi tính của khoa.
15. Khoa Lý luận Chính trị
Vận động toàn thể cán bộ và giảng viên của Khoa tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch của Nhà trường.
Hoàn chỉnh việc biên soạn giáo trình Trung cấp chuyên nghiệp (9+3) từ khóa 2015 của học phần Pháp luật và học phần Giáo dục chính trị.
Thực hiện quy trình bổ nhiệm cán bộ quản lý của khoa theo hướng dẫn của Nhà trường.

 Tiếp tục việc chuẩn bị hồ sơ chuyên môn cho học kỳ II năm học 2014 - 2015 đối với toàn thể giảng viên tham gia giảng dạy các học phần tại khoa.
Thực hiện công tác coi thi, chấm thi và tổng kết điểm kỳ thi kết thúc học phần của khóa 13 Cao đẳng.
Phân công giảng viên ra đề thi kết thúc học phần khóa 14 Cao đẳng và 14 Trung cấp chuyên nghiệp.

Phân công giảng viên ra đề thi tốt nghiệp môn Lý luận chính trị của khóa 12 Cao đẳng và các khóa cũ thi lại.
Tiếp tục triển khai Kế hoạch số 476/KH-LTT-KTĐBCL của Trường về việc khảo sát lấy ý kiến phản hồi đối với hoạt động đào tạo của khóa 14 Cao đẳng và 14 Trung cấp chuyên nghiệp.
Triển khai các văn bản (thông báo, kế hoạch, công văn, quyết định) của Nhà trường đến toàn thể CB-GV-NV.
Thực hiện nghiêm túc các quy định về chuyên môn trong toàn bộ các bậc đào tạo của Nhà trường, nhất là khóa 13, 14 Cao đẳng và 14 Trung cấp chuyên nghiệp.
16. Trung tâm Truyền thông - Thư viện
Thông báo danh sách HSSV nợ sách quá hạn về các khoa (ngày 21/6/2015), nhờ các khoa hỗ trợ nhắc nhở đồng thời cũng cử nhân viên thư viện đến từng lớp theo danh sách để trực tiếp nhắc HSSV trả sách đúng thời gian quy định.
Hoàn tất mua sách và đưa vào sử dụng Bộ sách về Biển đảo Việt Nam (5 nhan đề/10 bản sách).
Biên mục sách (phân loại, dán nhãn, dán gáy sách) theo chuẩn DDC 23 Tiếng Việt cho kho sách theo kế hoạch (155 nhan đề với số lượng 1322 bản sách).

Phối hợp với phòng Tuyển sinh  - Đào tạo - Giới thiệu việc làm về việc mở 3 chuyên ngành mới Anh văn, Quản trị kinh doanh và Kế toán.
Thống kê tình hình sử dụng máy tính (từ 25/5/2015 - 24/6/2015): 558 lượt.

Chuyển dữ liệu từ website lytc.edu.vn đến website mới ltt.edu.vn

Cập nhật các thông tin lên website mới ltt.edu.vn theo yêu cầu của Nhà trường.

Kiểm tra thông tin bài viết trên website.
Backup dữ liệu web nội bộ, web trường.

Thực hiện các công việc khác của Trung tâm.
Tiếp nhận nhân sự Nguyễn Hữu Thiện (Phó trưởng Trung  tâm) và phân công nhiệm vụ như sau:

- Chịu trách nhiệm quản lý, sửa chữa, cập nhật hệ thống máy chủ (server) và hệ thống internet của trường.

- Tiếp tục thực hiện sự phân công của Nhà trường là Phó trưởng ban tiếp nhận phần mềm quản lý của Nhà trường.
- Chịu trách nhiệm bảo đảm bảo mật thông tin và an ninh mạng của Nhà trường.
- Chịu trách nhiệm cập nhật các dữ liệu, sao lưu thông tin hàng tuần và báo cáo Trưởng Trung tâm.
- Các công việc khác theo sự phân công của Trưởng Trung tâm.
17. Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng (Ngoại ngữ - Tin học - Đào tạo ngắn hạn)
17.1. Ngoại ngữ
17.2. Tin học
17.3. Đào tạo ngắn hạn
18. Trung tâm  Y tế
Thực hiện công việc chuyên môn tại Trung tâm Y tế.

Tổng kết thuốc sử dụng trong tháng tại Trung tâm Y tế.

Kiểm tra mẫu thức ăn của căn tin lưu hằng ngày tại Trung tâm Y tế.

Kiểm tra lịch chủng ngừa của 8 con chó đang được cá nhân, đơn vị nuôi trong khuôn viên Nhà trường.

Phân công nhân viên Trung tâm Y tế đi dự họp giao ban công tác y tế ngày 02/06/2015 tại Trường THPT Nguyễn Thượng Hiền (theo Công văn số 119/TM-GDĐT-VP ngày 27 tháng 5 năm 2015 của Sở Giáo dục Đào tạo).
Thực hiện Công văn số 2527/BGDĐT-CTHSSV ngày 27 tháng 5 năm 2015 của Bộ Giáo dục Đào tạo về việc hưởng ứng Ngày Thế giới không thuốc lá và tuần lễ Quốc gia không thuốc lá 2015.
Tổ chức tuyên truyền về phòng chống tác hại thuốc lá trong trường học cho toàn thể cán bộ, viên chức và người lao động tại hội trường A (ngày 12/6/2015).
Phối hợp với Trung tâm Y tế dự phòng Quận Gò Vấp đo loãng xương và tư vấn sức khỏe cho 105 cán bộ, viên chức và người lao động có kết quả khám sức khỏe xếp loại III, IV, V (ngày 17/6/2015).
Phối hợp với Trung tâm Y tế Cộng đồng tiến hành lấy máu xét nghiệm “Sàng lọc phát hiện sớm ung thư gan” cho toàn thể cán bộ, viên chức và người lao động (ngày 17,19/6/2015).
Phối hợp với Trung tâm Y tế Cộng đồng trả và tư vấn kết quả “Sàng lọc phát hiện sớm ung thư gan” cho cán bộ, viên chức người lao động (ngày 24,26/6/2015).
19. Trường Trung học phổ thông
Tổ chức ôn thi THPT quốc gia năm 2015 cho HS khối 12 theo thời khóa biểu.
Phát phiếu báo danh cho HS khối 12 tham gia kỳ thi THPT quốc gia năm 2015 trong thời gian từ 22/6/2015 đến 27/5/2015.
Phổ biến kế hoạch và hướng dẫn cho HS khối 11+ 10 làm các thủ tục về việc kiểm tra lại và rèn luyện hạnh kiểm. 
Tổ chức học ôn kiểm tra lại cho 64 HS khối 11 và 89 HS khối 10 (học trong thời gian từ 01/6/2015 đến 25/6/2015).
Tổ chức rèn luyện hè cho 9 HS khối 11 và 02 HS khối 10 (vệ sinh tất cả các phòng học).
Thực hiện các quyết định thành lập hội đồng coi, chấm kiểm tra lại, ban tổ hợp, bốc thăm, sao in đề kiểm tra lại năm học 2014 - 2015; Quyết định thành lập hội đồng xét duyệt kiểm tra lại và rèn luyện hạnh kiểm năm học 2014 - 2015.
Giáo viên biên chế coi thi và chấm thi tuyển sinh 10 (theo danh sách điều động của Sở Giáo dục và Đào tạo).
Kết quả kỳ thi nghề phổ thông (nghề nấu ăn) của HS khối 11:
- Số HS tham gia dự thi: có 414/446 HS theo danh sách gửi đi thi (vắng 32 HS).
- Kết quả đạt: có 409/414 HS dự thi, đạt tỷ lệ 98,8%.  

Thực hiện hồ sơ kiện toàn hội đồng Trường Trung học phổ thông gửi Sở Giáo dục và Đào tạo.
20. Công đoàn
Tiếp tục tham gia các hoạt động, các phong trào, tuyên truyền các cuộc vận động do Công đoàn Ngành phát động: “Vận động người Việt Nam ưu tiên dùng hàng Việt Nam”; “Tháng hành động phòng chống ma túy”; “Tuyên truyền về biên giới, biển, đảo”; “Tuyên truyền 85 năm ngày truyền thống công tác dân vận của Đảng”…
Tiếp tục thực hiện các công việc chuẩn bị cho việc tổ chức tham quan, nghỉ mát hè cho CB-GV-NV khối chuyên nghiệp.
Trao học bổng Nguyễn Đức Cảnh cho các cháu là con của CB-GV-NV đạt thành tích tốt trong năm học 2014 - 2015.
Phối hợp với Đảng ủy tổ chức Lễ trao huy hiệu 30 năm tuổi Đảng cho đảng viên.
21. Ban Chấp hành Đoàn trường
21.1. Đoàn trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
Phối hợp cùng Hội Sinh viên trường xây dựng kế hoạch Mùa hè xanh năm 2015 trình Ban Thư ký Hội Sinh viên Thành phố và chỉ đạo Đoàn Trường THPT Lý Tự Trọng xây dựng kế hoạch thực hiện chiến dịch Hoa phượng đỏ 2015; kết hợp kế hoạch thực hiện chiến dịch Hoa phượng đỏ trong kế hoạch hoạt động hè 2015 của Trường THPT Lý Tự Trọng trình Sở Giáo dục và Đào tạo TP. Hồ Chí Minh.
Tổng kết các hoạt động phong trào của HSSV khối chuyên nghiệp trên trang thông tin điện tử Đoàn - Hội (chuyên mục Tra cứu hoạt động), phối hợp với phòng Thanh tra giáo dục - Công tác Sinh viên tính điểm rèn luyện cho HSSV cuối năm học 2014 - 2015.

Triển khai đến HSSV khối chuyên nghiệp Hội thi tìm hiểu Pháp luật lần 2 trên trang website: tracnghiemdoanhoi.lytc.edu.vn (thời gian thi trực tuyến từ 29/6 - 10/7/2015).

Triển khai thông báo và biểu mẫu bình chọn, tuyên dương “Tập thể tiên tiến làm theo lời Bác”, “Thanh niên tiên tiến làm theo lời Bác” trên website: doanhoi.lytc.edu.vn đến Liên chi đoàn khoa, chi đoàn trong trường.

21.2. Đoàn trường THPT Lý Tự Trọng
Xây dựng kế hoạch thực hiện chiến dịch Hoa phượng đỏ 2015; kết hợp kế hoạch thực hiện chiến dịch Hoa phượng đỏ trong kế hoạch hoạt động hè 2015 của Trường THPT Lý Tự Trọng trình Sở Giáo dục và Đào tạo TP. Hồ Chí Minh.

Quyên góp được 27 bộ sách giáo khoa, 40 tập trắng và 1 máy tính tham gia chương trình “Sách trao tay, tặng ngay vé cổng” tại Công viên văn hóa Đầm Sen.

Hướng dẫn đội hình nhảy cổ động tập luyện chuẩn bị tham gia Liên hoan đội hình nhảy cổ động HS toàn thành lần V (hè 2015).

21.3. Hội sinh viên
Triển khai cho HSSV đăng ký tham gia chiến dịch tình nguyện Mùa hè xanh lần thứ 22 - năm 2015 và nhận được 206 lượt đăng ký của các chiến sĩ tình nguyện.
Thống nhất với Xã Đoàn Phước Kiểng (Nhà Bè) về chương trình xây dựng nông thôn mới trong chiến dịch mùa hè xanh 2015.
Hoàn thành kế hoạch chính thức chiến dịch tình nguyện Mùa hè xanh lần thứ 22 - năm 2015 trình và xin ý kiến của Đảng uỷ – Ban Giám hiệu Nhà trường.
B - KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 7/2015
1. Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp

2. Phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Giới thiệu việc làm
Tiếp tục tổ chức học môn Giáo dục quốc phòng an ninh cho SV khóa 13 Cao đẳng từ  ngày 22/6 đến 18/7/2015. 

Hoàn thiện hồ sơ mở ngành Tiếng Anh, Quản trị kính doanh và Kế toán gởi Bộ Giáo dục và Đào tạo
Tổ chức thi tốt nghiệp cho SV khóa 12 Cao đẳng.

Phối hợp với các khoa xếp thời khóa biểu ôn thi tốt nghiệp khóa 13 Trung cấp chuyên nghiệp.
Triển khai, hướng dẫn công tác tính khối lương năm học 2014 - 2015.
Lên kế hoạch, dự kiến tiến độ đào tạo năm học 2015 - 2016.
Thực hiện đánh giá, xếp loại năng lực sư phạm của giáo viên Trung cấp chuyên nghiệp năm học 2014 - 2015.
Tổ chức sinh hoạt, tư vấn tuyển sinh năm  2015 cho HS khóa 13 Trung cấp chuyên nghiệp và SV khóa 12 Cao đẳng.

Phối hợp với các khoa hoàn thiện chương trình khung, chương trình chi tiết đào tạo: Cao đẳng chuyên nghiệp, Cao đẳng nghề chính quy (12+3), Cao đẳng nghề chính quy (9+4), Trung cấp chuyên nghiệp (9+3), Cao đẳng liên thông...
Tiếp tục triển khai các kế hoạch công tác tuyển sinh, tư vấn tuyển sinh tại các trường THCS, THPT, Trung cấp nghề, Trung cấp chuyên nghiệp…
Tiếp tục thu nhận hồ sơ tuyển sinh năm 2015.
3. Phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác Sinh viên
Tiếp tục ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường.
Tiếp tục tham gia bồi dưỡng nghiệp vụ và triển khai thực hiện tự đánh giá chất lượng giáo dục tại trường.
Tiếp tục tiếp nhận và phát đồng phục cho HSSV sau khi đăng ký thử và đóng tiền mua đồng phục HSSV năm học 2014 - 2015.
Tham gia thực hiện công tác kiểm tra, giám sát kỳ thi kết thúc học phần học kỳ II năm học 2014 - 2015 bậc Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp khóa 2014 và học lại; Kỳ thi tốt nghiệp Cao đẳng khóa 2012 và các khóa cũ thi lại tại các khu vực theo lịch chung của Nhà trường.
Tiếp tục tham gia hoàn thiện Quy chế dạy nghề trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.
Tiếp tục tham gia hoàn thiện Quy chế về công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập và công tác giáo vụ trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.
Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV.
Tổng kết kết quả rèn luyện cho HSSV khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp, khóa 2012, 2013 Cao đẳng (học kỳ, năm học, toàn khóa).
Chuẩn bị biểu mẫu đánh giá kết quả rèn luyện (học kỳ và năm học) cho khóa 2014 Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp.
Phối hợp với các đơn vị kiểm tra tình hình ôn tập và thi tốt nghiệp của khóa 2012 Cao đẳng.
Tiếp tục hiệu chỉnh và hoàn thiện sổ tay giáo dục định hướng năm học 2015 - 2016.
Thông báo và nhắc nhở HSSV đóng học phí học kỳ II năm học 2014 - 2015.
Phối hợp với các đơn vị theo dõi việc thực tập tốt nghiệp của HSSV khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp và học giáo dục quốc phòng của khóa 2013 Cao đẳng.
Khảo sát ý kiến các nhà tuyển dụng về chất lượng đào tạo của trường, mức độ HSSV tốt nghiệp đáp ứng nhu cầu nhân lực.
Thực hiện nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao.
Thực hiện các hoạt động và các loại báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.
4. Phòng Kế hoạch - Tài chính
Bảo đảm công tác chuyên môn. 

Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí học kỳ II năm học 2014 - 2015 của HSSV hệ bậc Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp.

Thu học phí HS Trường Trung học phổ thông và các khoản thu khác.

5. Phòng Thiết bị - Vật tư 

5.1. Công tác mua sắm:
Tổ chức nghiệm thu và hoàn chỉnh hồ sơ mua sắm Tài sản cố định (mua sắm trực tiếp và đấu thầu).
Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

Tổng hợp vật tư thực tập của các khoa nghề phục vụ năm học mới.

Kiểm tra, đối chiếu hồ sơ trang bị với phòng Kế hoạch - Tài chính.

5.2. Công tác khác: 
Thực hiện giảm sổ Tài sản cố định thanh lý sau khi được Sở Giáo dục Đào tạo duyệt.

Phối hợp với các khoa đối chiếu hồ sơ cấp phát vật tư thực tập.

Sắp xếp, phân công cho cán bộ, nhân viên của phòng nghỉ phép, nghỉ hè theo quy định của Nhà trường.
6. Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế
Nghiệm thu 02 đề tài KHCN cấp trường của thầy Nguyễn Minh Đức và cô Hồ Thị Anh  khoa Công nghệ Điện - Điện tử.  
Hướng dẫn và tính khối lượng hoạt động KHCN năm học 2014 - 2015.

Lập kế hoạch hoạt động KHCN tháng 7 và 8 năm 2015.

Thông báo tuyển sinh và tiếp nhận hồ sơ đăng ký lớp Điện dân dụng khóa 5 theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội Năng lượng không biên giới (ESF), CH Pháp. 
Thực hiện các công tác khác của phòng.
7. Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng

	Nội dung
	Người thực hiện

	Tổ chức kỳ thi chính học kỳ II năm học 2014 - 2015 cho khóa 2014 Cao đẳng và kỳ thi phụ học kỳ II năm học 2014 - 2015 cho khóa 2013 Cao đẳng.
	Cô Đào, Cô Nhi, Cô Thuỷ

	Thực hiện công tác làm phách, ráp phách.
	Cô Thuỷ, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Vào điểm thi, chuyển điểm thi cho GV bộ môn và các đơn vị.
	Cô Đào

	Chuẩn bị danh sách phòng thi, lập bảng phân công coi thi, chuẩn bị hồ sơ phòng thi để tổ chức thi tốt nghiệp khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp và thi lại trong tháng 8.
	Cô Đào, Cô Nhi

	Tổ chức coi thi kỳ thi tốt nghiệp cho khóa 2012 Cao đẳng và các khóa cũ thi lại.
	Cô Đào, Cô Nhi, Cô Thuỷ, Thầy Nhân, Thầy Thanh Sơn và Ban coi thi tốt nghiệp

	Tổ chức chấm thi kỳ thi tốt nghiệp cho khóa 2012 Cao đẳng và các khóa cũ thi lại.
	Thầy Tuấn, Thầy Văn Sơn, Thầy Nhân và Ban chấm thi tốt nghiệp

	Ban thư ký biên soạn “Dự thảo Báo cáo tự đánh giá”; Họp Hội đồng tự đánh giá góp ý “Dự thảo Báo cáo tự đánh giá”; Tổ chức góp ý “Dự thảo Báo cáo tự đánh giá” trong toàn trường.
	Ban thư ký

	Tiếp tục tiến hành thu thập thông tin, minh chứng bổ sung phục vụ cho công tác tự đánh giá.
	Ban thư ký và các thành viên nhóm công tác.

	Tiếp tục thu thập các phiếu phản hồi của sinh viên các khoá, tiến hành phân tích và phản hồi thông tin đã phân tích cho các đơn vị có liên quan.
	Thầy Nhân

	Tiếp tục thực hiện nhập ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm của từng học phần vào phần mềm hệ thống quản lý đào tạo tại phòng.
	Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn


8. Phòng Quản trị - Dịch vụ
Ghi điện kế.
Tổ Điện lạnh lập kế hoạch thực hiện công tác bảo trì các máy lạnh trong toàn trường. 

Kiểm tra hệ thống mạng internet và điện thoại toàn trường.
Triển khai công tác bảo trì định kỳ máy tính, máy in trong trường.

Phá dỡ mái hiên che cầu thang nhà F1.
Cắt tỉa cây xanh, cây mục trong khuôn viên trường.
Hàng tuần dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu Trung học phổ thông, trên các sêno các tòa nhà.
Cắt cỏ, cây kiểng trong khuôn viên trường.
Làm cầu thang nối liền nhà F1, F2.
Kiểm tra thực hiện công tác nạo vét cống thoát nước trước mùa mưa.
Triển khai công tác lắp đặt hệ thống điện chiếu sáng nhà E1 KTX.
Vệ sinh phòng học, bàn học, kính phòng lý thuyết.
Vệ sinh phòng học khối Trung học phổ thông nhà H, phòng học nhà F1, F2 và chuẩn bị phòng học lý thuyết cho năm học mới.
Công tác khác:
Tiếp nhận quản lý văn phòng phẩm, máy in, nước uống,…
Tiếp tục sửa chữa, sơn bàn ghế khối Trung học phổ thông nhà H; nhà F1,F2; lớp học lý thuyết chuyên môn của các khoa.
Lập kế hoạch bổ sung các thùng chứa rác thải nhỏ trong toàn trường.
Sửa chữa, bơm khí (hóa chất) các thiết PCCC trong toàn trường.
Triển khai công tác xây dựng KTX nhà E1.
Triển khai công tác xây dựng nâng tầng Khoa Công nghệ Điện - Điện tử.
Triển khai công tác xây dựng cổng chính.
Lắp máy lạnh các phòng học chất lượng cao.
Triển khai công tác di chuyển khoa Công nghệ Động lực, khoa Công nghệ Nhiệt lạnh, khoa Công nghệ thông tin, khoa Công nghệ Điện - Điện tử.
Lập các Văn phòng khoa cho các khoa mới phục vụ năm học mới.
Triển khai công tác xây dựng nhà để xe.
Triển khai công tác xây dựng nhà nghỉ (nhà khách).
Triển khai công tác xây dựng nhà xe khoa Công nghệ Động lực.
Chấn chỉnh kỷ cương làm việc của nhân viên trong đơn vị.
9. Khoa Khoa học cơ bản

9.1. Công tác chính trị tư tưởng và việc thực hiện các cuộc vận động 
Vận động toàn thể cán bộ và giảng viên của khoa tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo chuyên đề năm  2015: “Học tập và làm tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh về trung thực, trách nhiệm gắn bó với nhân dân, đoàn kết xây dựng Đảng trong sạch vững mạnh”.
9.2. Công tác chuyên môn
Tiếp tục thực hiện chương trình đào tạo và kế hoạch giảng dạy bậc Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp theo kế hoạch.
Triển khai theo đúng quy định các thông báo của Nhà trường.

Triển khai công việc tính khối lượng của giảng dạy theo quy định của Nhà trường.

9.3. Công tác thi đua
Thực hiện công tác thi đua khen thưởng theo hướng dẫn của Hội đồng thi đua Nhà trường.
9.4. Công tác về các hoạt động nghiên cứu khoa học
Giảng viên khoa Khoa học cơ bản viết bài tham dự Hội thảo Khoa học cấp khoa dự kiến sẽ tổ chức vào tháng 09/2015 với chủ đề: “Tâm lý lứa tuổi và phương pháp sư phạm ứng dụng trong giảng dạy Bậc Cao đẳng 9+4”.

10. Khoa Công nghệ thông tin
Triển khai việc tính phụ trội năm học 2014 - 2015 cho giảng viên của khoa.

Sắp xếp lịch nghỉ hè, nghỉ phép năm học 2014 - 2015 cho CB-GV-NV của khoa.

Đề xuất tổ trưởng các tổ thuộc khoa.

Tiến hành bàn giao tài sản, thiết bị, vật tư và công việc giữa trưởng khoa cũ và trưởng khoa mới.

Tổng kết điểm thực tập tốt nghiệp của các lớp khoá 2012 Cao đẳng nộp phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Giới thiệu việc làm.
Tổ chức ôn thi tốt nghiệp cho các lớp khoá 2012 Cao đẳng theo thời khoá biểu.

Hoàn tất điểm tổng kết, điểm rèn luyện học kỳ II và điểm rèn luyện năm học 2014 - 2015 của các lớp  khoá 2012, 2013 Cao đẳng và 2013 Trung cấp chuyên nghiệp.

Coi, chấm thi kết thúc học phần học kỳ II kỳ thi chính các lớp khoá 2014 Cao đẳng và 2014 Trung cấp chuyên nghiệp (15 tuần).

Coi, chấm thi tốt nghiệp các lớp khoá 2012 Cao đẳng.

Phân công giảng viên coi, chấm thi kết thúc học phần học kỳ II kỳ thi phụ các lớp khoá 2013 Cao đẳng.

Tổng hợp đề thi kết thúc học phần học kỳ II khoá 2014 Trung cấp chuyên nghiệp (18 tuần) và đề thi tốt nghiệp khoá 2013 Trung cấp chuyên nghiệp nộp phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.

Xếp thời khóa biểu ôn thi tốt nghiệp cho HS khoá 2013 Trung cấp chuyên nghiệp.
Tổng kết thực tập tốt nghiệp cho HS khoá 2013 Trung cấp chuyên nghiệp.
11. Khoa Công nghệ Cơ khí
12. Khoa Công nghệ Điện - Điện tử
Tiếp tục hoàn thiện chương trình khung, chương trình chi tiết cho Cao đẳng chuyên nghiệp, Cao đẳng tiên tiến, Cao đẳng liên thông, Trung cấp chuyên nghiệp.
Tiếp tục đào tạo nghề điện dân dụng miễn phí khóa S4 cho người có hoàn cảnh khó khăn và bộ đội xuất ngũ do tổ chức EFS tài trợ.

Theo dõi tình hình thực tập tốt nghiệp của HS khóa 13 Trung cấp chuyên nghiệp.

Coi thi kết thúc học phần học kỳ II năm học 2014 - 2015 khóa 14 Cao đẳng, 14 Trung cấp chuyên nghiệp và coi thi tốt nghiệp khóa 12 Cao đẳng.

Nhận SV khóa 12 Cao đẳng  đi thực tập ở các công ty về Trường, học ôn thi tốt nghiệp.

Quản lý thiết bị, di chuyển thiết bị thực hành cho việc nâng tầng của khoa.
13. Khoa Công nghệ Động lực
Coi thi và chấm thi kết thúc học phần (kỳ thi chính) khóa 14CĐ-Ô, NL và 14TC-Ô, NL theo lịch.
Coi thi và chấm thi kết thúc học phần (kỳ thi phụ) khóa 13CĐ-Ô, NL theo lịch.
Nhận HS thực tập khóa 13TC-Ô, 13TC-ĐL tại các công ty thực tập về Trường.
Tổng kết hồ sơ bảng điểm của khóa 13TC-Ô, 13TC-ĐL.

Tổ chức ôn thi tốt nghiệp cho HS khóa 13TC-Ô, 13TC-ĐL.

Tiếp tục ôn thi tốt nghiệp cho SV khóa 12CĐ-Ô, 12CĐ-NL.

Lên kế hoạch mở các lớp dạy nghề ngắn hạn.

Thực hiện công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập, giảng dạy theo kế hoạch và tiến độ chung của Nhà trường.

Thành lập Ban công tác chương trình tiên tiến ngành Công nghệ Kỹ thuật Ô tô.
Kiện toàn Trưởng bộ môn và thành viên trong tổ ngành Công nghệ Ô tô.

Chuẩn bị di dời khoa qua địa điểm mới khi có thông báo của Nhà trường.
14. Khoa Công nghệ May - Thời trang
Tổng kết và hoàn thành hồ sơ thực tập tốt nghiệp cho SV khóa 12 Cao đẳng.

Nộp đề thi tốt nghiệp khóa 12 Cao đẳng.

Tiếp tục xây dựng chương trình khung và chương trình chi tiết bậc cao đẳng nghề và Trung cấp nghề cho năm học 2015 - 2016.

Kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của HS khóa 13 Trung cấp chuyên nghiệp.

Biên soạn đề cương chi tiết bài giảng 9+3, 9+4.

15. Khoa Lý luận Chính trị
Vận động toàn thể cán bộ và giảng viên của Khoa tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch của Nhà trường.

Tiếp tục việc chuẩn bị hồ sơ chuyên môn học kỳ II năm học 2014 - 2015 đối với toàn thể giảng viên tham gia giảng dạy các học phần học tại khoa.
Tiếp tục triển khai Kế hoạch số 476/KH-LTT-KTĐBCL của Nhà trưởng về việc khảo sát lấy ý kiến phản hồi đối với hoạt động đào tạo của khóa 14 Trung cấp chuyên nghiệp.
Thực hiện công tác coi thi, chấm thi và tổng kết điểm kỳ thi kết thúc học phần (kỳ thi chính, thi lần 1) các học phần của các khóa 14 Cao đẳng, 14 Trung cấp chuyên nghiệp và kỳ thi tốt nghiệp môn Lý luận chính trị của khóa 12 Cao đẳng và các khóa cũ thi lại.
Hoàn tất công tác ra đề thi tốt nghiệp môn Giáo dục chính trị cho khóa 13 Trung cấp chuyên nghiệp.
Tiếp tục duy trì việc thực hiện nghiêm túc các quy định về chuyên môn trong toàn bộ các bậc đào tạo của Nhà trường, nhất là khóa 13, 14 Cao đẳng và  khóa 14 Trung cấp chuyên nghiệp.
16. Trung tâm Truyền thông - Thư viện
Phục vụ mượn trả sách song song với việc thu hồi sách của HSSV còn đang nợ quá thời gian quy định.
Phân loại kho sách theo chuẩn DDC23 theo kế hoạch.

Bộ phận truyền thông tiếp tục nhiệm vụ đã được phân công (scan sách trong kho để chuẩn bị cho thư viện số).

Lập kế hoạch backup toàn bộ hệ thống website cũ lytc.edu.vn và hệ thống Email của Nhà trường theo tên miền lytc.edu.vn (hết hạn thuê server và hệ thống Email của Nhà trường vào ngày 24/7/2015).

Lập kế hoạch xây dựng hệ thống Email mới theo tên miền lttc.edu.vn.

Cập nhật thông tin lên www.lttc.edu.vn, backup dữ liệu, kiểm tra thông tin…
Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của Nhà trường.
17. Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng (Ngoại ngữ - Tin học - Đào tạo ngắn hạn)

17.1. Ngoại ngữ
17.2. Tin học
17.3. Đào tạo ngắn hạn
18. Trung tâm  Y tế
Thực hiện công việc chuyên môn tại Trung tâm Y tế.
Sắp xếp lịch nghỉ phép năm học 2014 - 2015 cho nhân viên của Trung tâm.
Lập dự trù trang thiết bị y tế thiết yếu cho năm học 2015 - 2016 theo danh mục ban hành cùng với Quyết định số 1221/QĐ-BYT ngày 07 tháng 4 năm 2008 của Bộ Y tế.
Thực hiện Công văn số 2668/BGDĐT-CTHSSV ngày 02 tháng 6 năm 2015 về việc tăng cường phòng, chống bệnh sốt xuất huyết.
Thực hiện Công văn số 2963/BGDĐT-CTHSSV ngày 16 tháng 6 năm 2015 về việc phòng, chống dịch bệnh gây Hội chứng viêm đường hô hấp cấp vùng Trung Đông do vi rút Corona (Mers-Cov).
Thực hiện Thông báo số 917/TB-LTT-TC ngày 19 tháng 6 năm 2015 về việc không nuôi giữ các loài vật và gia cầm trong khuôn viên Nhà trường.
Lập Kế hoạch khám sức khỏe năm học 2015 - 2016 cho HSSV.
Phối hợp với phòng Kế hoạch - Tài chính theo dõi việc sử dụng quỹ 10,8%  BHXH trích lại trường để thực hiện công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho HSSV, để phòng Kế hoạch - Tài chính làm quyết toán với BHXH trước ngày 30/07/2015.

19. Trường Trung học phổ thông
Tổ chức kiểm tra lại cho HS khối 11 + 10 (ngày 26/6 và 27/6/2015).
Tổ chức chấm kiểm tra lại tập trung tất cả các môn khối 11 + 10 (ngày 29/6/2015).
Xét duyệt kết quả kiểm tra lại và rèn luyện hè cho HS khối 11 + 10 (ngày 06/7/2015).
Công bố kết quả kiểm tra lại và rèn luyện hè cho HS khối 11 + 10 (ngày 07/7/2015).
Báo cáo kết quả kiểm tra lại của HS khối 11 + 10 cho Sở Giáo dục và Đào tạo (ngày 11/7/2015).
Giáo viên biên chế coi thi và chấm thi kỳ thi THPT quốc gia năm 2015 (theo danh sách điều động của Sở Giáo dục và Đào tạo).
Tính số tiết phụ trội của giáo viên năm học 2014 - 2015.
Xây dựng dự thảo kế hoạch năm học 2015 - 2016.
Lập kế hoạch nhân sự cho năm học mới 2015 - 2016 (tổ trưởng, tổ phó, công tác kiêm nhiệm, phân công giảng dạy…).
Chuẩn bị cơ sở vật chất cho năm học 2015 - 2016.
Chuẩn bị hồ sơ, sổ sách học vụ, giáo vụ năm học 2015 - 2016 (Văn phòng).
Tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng hè năm 2015 do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức.
Họp hội đồng Trường Trung học phổ thông (dự kiến ngày 17/7/2015).
Giáo viên biên chế trình diện ngày 28/7/2015.
Họp Hội đồng sư phạm đầu năm (dự kiến ngày 31/7/2015).
20. Công đoàn
Phối hợp với chính quyền tổ chức Lễ tri ân và chia tay cán bộ, giảng viên về hưu từ 01/01/2015 đến 01/7/2015.
Tiếp tục “Tuyên truyền về biên giới, biển, đảo”; Vận động CB-GV-NV tham gia đóng góp xây dựng Quỹ Vì biển, đảo quê hương.

Thực hiện kế hoạch “Tuyên truyền 85 năm ngày truyền thống công tác dân vận của Đảng”, vận động mỗi CB-GV-NV có một việc làm thiết thực, làm sạch đẹp trường (từ tháng 7 đến tháng 10).
Kiểm tra hồ sơ, sổ sách của các tổ công đoàn trực thuộc và công đoàn bộ phận.

Kết nạp công đoàn viên mới. Giới thiệu công đoàn viên ưu tú cho Đảng.

Tiếp tục thực hiện các công việc chuẩn bị cho việc tổ chức tham quan, nghỉ mát hè cho CB-GV-NV Trường THPT Lý Tự Trọng.
Họp Ban chấp hành công đoàn, Chủ tịch công đoàn bộ phận và tổ trưởng công đoàn trực thuộc.

21. Ban Chấp hành Đoàn trường
21.1. Đoàn trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
Tiếp tục phối hợp cùng Hội Sinh viên trường triển khai thực hiện kế hoạch Mùa hè xanh năm 2015 và chỉ đạo Đoàn Trường THPT Lý Tự Trọng tiếp tục thực hiện kế hoạch chiến dịch Hoa phượng đỏ.

Tiếp tục tổ chức Hội thi tìm hiểu pháp luật lần 2 năm 2015 (thi trực tuyến) và tổng kết, trao giải thưởng.

Tổ chức bình chọn và tuyên dương “Tập thể tiên tiến làm theo lời Bác”, “Thanh niên tiên tiến làm theo lời Bác”.

Chuẩn bị chương trình hoạt động công tác Đoàn và phong trào thanh niên năm học 2015 - 2016.

21.2. Đoàn trường THPT Lý Tự Trọng:
Tham gia Liên hoan đội hình nhảy cổ động HS toàn thành lần V tại Công viên văn hóa Đầm Sen.

Tiếp tục thực hiện chiến dịch Hoa phượng đỏ 2015.
21.3. Hội sinh viên
Tổ chức tập huấn cho chiến sĩ và lễ ra quân chiến dịch tình nguyện Mùa hè xanh cấp trường - năm 2015.

Triển khai thực hiện kế hoạch tình nguyện Mùa hè xanh năm 2015:

- Hỗ trợ các ấp tại Xã Phước Kiểng tổ chức sinh hoạt hè cho thiếu nhi.

- Thực hiện công trình Thanh niên sửa chữa trung tâm học tập cộng đồng cho Xã Phước Kiểng.

- Thăm hỏi, chăm lo, tặng quà cho 2 gia đình chính sách tại Xã Phước Kiểng.

- Vệ sinh, chỉnh trang các đền tưởng niệm, nghĩa trang liệt sĩ trên địa bàn xã.
- Tham gia chương trình thắp nến tri ân các anh hùng liệt sĩ nhân kỷ niệm 68 năm Ngày Thương binh - Liệt sĩ (27/7/1947 - 27/7/2015) do huyện Đoàn Nhà Bè tổ chức.

Chuẩn bị chương trình hoạt động công tác Hội và phong trào SV năm 2015 - 2016.
C - ĐỀ NGHỊ CỦA CÁC ĐƠN VỊ

Trên đây là tổng hợp tình hình hoạt động trong tháng 6 năm 2015, kế hoạch công tác tháng 7 năm 2015 và đề nghị của các đơn vị trực thuộc trường, các đoàn thể gửi về phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp để tổng hợp. 


Kính trình Ban Giám hiệu. 



TL.HIỆU TRƯỞNG



TRƯỞNG PHÒNG TỔ CHỨC - HCTH 


Đinh Hồng Minh
PAGE  
1

